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Roma, 17 novembre 2021
Alle Organizzazioni Sindacali

FP CGIL
coordinamento.giustizia@fpcgil.it

posta@fpegil.it

CISL FP
fp@cisl.it
fps.giudiziario@cisl.it

UIL PA
uilpa@uilpa.it
giustizia@uilpa.it

OGGETTO: Nota su Buoni Pasto Archivi Notarili nella Regione Emilia Romagna
Rif. Nota 4 novembre 2021

Codeste Organizzazioni sindacali con lettera 4 novembre 2021 hanno segnalato che il personale in
servizio presso gli Archivi notarili della Regione Emilia-Romagna non percepisce i buoni pasto da
novembre 2020, per cui hanno chiesto di conoscere i tempi del ritardo e quelli di corresponsione
degli stessi buoni.

Tanto premesso, si comunica che questa Amministrazione & obbligata ad aderire alle convenzioni
stipulate dalla “Consip” S.p.A., che ha attivato quella denominata “Buoni Pasto 97, suddivisa in 15
Lotti geografici.

Il Lotto 6, che riguarda la Regione Emilia-Romagna, & stato attivato dalla “Consip” S.p.A. il 4
giugno 2021 e questa Amministrazione vi ha aderito 1’8 luglio successivo.

La *Repas Lunch Coupon” s.r.l., che & il fornitore dei buoni pasto per il Lotto 6 della convenzione
“Buoni pasto 9%, ha accettato ’adesione di questa Amministrazione, che, quindi, ha potuto
predisporre in data 19 agosto u.s. il provvedimento di autorizzazione alla spesa.

Via Padre Semeria, 95 — 00154 Roma - tel. 06 51 333 92 - renato.romano@giustizia.it; prot.ucan@giustiziacert.it



Successivamente, tale provvedimento & stato vistato per il preventivo e il prescritto controllo di
regolarita amministrativa e contabile e per I'impegno della spesa da parte dell’Ufficio centrale del
bilancio, Sezione Archivi notarili.

La “Repas Lunch Coupon” s.r.l. ha previsto che le richieste di approvvigionamento dei buoni
pasto devono essere inviate telematicamente tramite il suo portale,

Questa Amininistrazione, previa registrazione a tale portale, ha inoltrato telematicamente, la
richiesta di approvvigionamento sul portale della “Repas Lunch Coupon” s.r.]l. per la fornitura dei
buoni pasto al personale in servizio negli Archivi notarili, ubicati nella Regione Emilia-Romagna.

La procedura appare quindi favorevolmente istradata. L.’ Amministrazione ha diramato, lo scorso
17 novembre una nota agli Uffici interessati che qui si allega.

(7N ¥ PSR i Sy

IL DIRETT NERALE
Renato Romano
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Si informa che la “Consip” S:p.A. ha-attivato la corivenzione denomindta’ “Buoni ‘Pasto 9, Lotto 6’

per la fornituta del servizio sostitutivo di mensa tramite buoni per. lé-pubbliche Ammitistrazioni aYenti
sede nella Regione Emilia Romagna. ’
’ L}
Questo Ufficio ha aderito alla convenzione in oggetlo, stlpulata 11 3 glugno 2021 dalla “Con51p”

S.p.A: con la E“Repas Lunch Coupon S r.l.”, per la formtura a codesto Artfhjwo de}l serva sostltutwo
. do0 ok I T A I L T - +1l gl gt fL o8
dl mensa a mezzo, buoni pasto elettromm del valore nommale cadaﬁno d1 .euro 7,00 ll(:.he SOno spendlblh

presso gli esercizi- convenzionati con ll Forrutore. G s e g -
|

+

‘accettato dalla societd “Repas Lunch Coupon” in ‘data 9 lugllo successivo. . SR

TR T P T S N e g

lecrlmcntl della nuova societd fornitrice.

“REPAS LUNCH COUPON S.r. 1

voaritere st e 3 Tepp Dl

' Sede operatwa ‘Piazza XX settembre n. 5/7 Palazzo delle Logge -~ 53043 Chiusi (8I); - ‘
+ Gall Center dedicato agli-utilizzatori del servizio: 800.688340...., - vl et
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, Oggetto tconvenzmne “Buoni pasto 9, Lotto 6” LA

Sl riassume smtetlcamente quanto previsto da tale convenzmne

. ® i buoni, pasto elettronici vengono contabnl:zzatl nelle card nelle quah 1l formtore carica i quantltatlvl

! nchlestl dall’Ammmlstmzrone o e . .

1 » le card sono nominative per ciascun dlpendentc\ed csse sono, direttamente, consegnate, dal fornitore
presso gh uffici mdlcatJ dalI Anummstrazmne

1 i . 1 . T [
* quest’ultima informa in merito alla consegna delle card il fornitore! che provvede-alle relative

| attivazioni. |

] i

tifficlo Cen!'ra!e degli Archivi Notarili via Padre Semeria n.. 95—~ 00154 — Roma. Ceniralltno 065 16411,
r Posta elettronica certificata; protucan@fusrfziﬂcem ir

!
I

* L’ordinativo di fornitura n. 6235654, emesso da-questo Ufficio‘in data 8 “luglio* 2021 é*'stato_
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La prima ricarica dei buoni pasto avviene entro i cinque giorni lavorativi decorrenti dalla cennata
conferma; le ricariche successive alla prima entro i cinque giomi lavorativi successivi dalla
ricezione delle richieste di approvvigionamento inviate dall’ Amministrazione;

» i buoni pasto non sono cedibili, né cumulabili oltre il limite di otto buoni, né commercializzabili o
convertibili in denaro e sono utilizzabili solo dal titolare [art. 4, comima 1, lettera d), del decreto 7
giugno 2017, n. 122, del Ministero dello sviluppo economico (in G.U. 10 agosto 2017, n. 186)];

e i buoni pasto emessi fino al 31 agosto sono spendibili entro il 31 dicembre dello stesso anno, mentre
quelli emessi dal 1° settembre sono spendlblll entro il 31 dicembre dell’anno successivo;

¢ i buoni pasto scaduti devono essere restituiti al fornitore entro ¢ non oltre il 31 marzo successivo
alla loro scadenza (ad esempio il buono pasto con scadenza al 31 dicembre 2021 sara restituito al
fornitore entm e non oltre i1 31 marzo 2022). Si precisa che fara fede la data di ricezione da parte del
fornitore;

] quest ultimo in caso. dl detenoramento, malfunzionamento, smarrimento e furto emetterd nuove
card in sostituzione'di quelle prccedcntl La'fornitura delle nuove 'card avverra entro i successivi dieci
giorni lavorativi dalla ricezione:della richiesta da parte dell’ Amministrazione.

La menzionata convenzione prevede la riemissione gratuita di nuove card fino ad un massimo
annuo del 5% sul numero totale di utilizzatori dei buoni pasto, laddove quelle successive
comportano un costo di euro 6,00 a card a carico dell’ Amministrazione.

- Questo Ufficio si riserva di addebitare al dipendente il costo di euro 6,00 relativo alla riemissione
della card;

e il furto o lo smarrimento della card sard comunicata al fornitore, che provvederﬁ a bloccarla entro un
glomo lavorativo dalla ncezmne della reIatha comunicazione;

o il meltore garantlsce, salvo i casi di oggct'uva e documentata unpossnblllté, la presenza di almeno
“un esercizio convenzionato ogni 30" persone aventi diritto al pasto e, comungue, un numero minimo di
tre esercizi per sede di utilizzo, entro 1 Km. a piedi da detta sede;

o gli,esercizi, convenzionati rientrano nelle seguenti tipologie: bar, ristorante,-self service, tavola
calda, trattorie, fast food ed cserclzl abilitati alla vendita di prodotti di gastronomia pronti per il
consumo {market, alimentari, supermercan etc)

Modalita applicative per ’Amministrazione degli archivi notarili
Si forniscono le seguenti istruzioni inerenti alle modalitd applicative per questa Amministrazione:

» questo Ufficio trasmetterd a-ciascun Archivio la prima richiesta di.approvvigionamento, inviata al
fornitore, che comporta anche la consegna delle card da attivare. La consegna delle card avverra entro
i successivi 30 giorni lavorativi dalla ricezione di tale richiesta.

Ricevute le card, le SS.LL. le verificheranno e informeranno con cortese sollecitudine questo

Ufficio che.le card non presentano 1rregolantﬂ oppure che esse sono detenoratc _consunte e/o rotte,
owero ¢ inesatto il nominativo del dipefidente.

" '84' [e card"pervénute' sond regoldri,'le SS.EL. le consegnerarino ai dipendenti, previa 2pposita
ricevuta-datata e firmata da ciascun dipendente. Tale ricevuta sard conservati agli atti d’ufficio.
' Questor Ufficio, acqtiisite’le comunicazioni dell’ avvenuta' consegna d1 rcgolan card mformera il

fornitore che trasmettera, entro il successivo giorno lavoratwo, la Canﬁarma di ‘Gyvenuta ricezidne
della comunicazione di.riscontro.della consegna defle card. '+ . + o o .0 B PR

La prima ricarica dei buoni paste avverrd entro i successivi cinque giorni lavorativi dalla
ricezione della suddetta Conferma;

Ufficlo Centrale degli Archivi Notarill via Padre Semerla n1.:95 — 00154 — Roma. Cenirdlino 06/516411
Postaelettronica certificata prot.ucan@giustidacert.it
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» le SS.LL. ,‘ inoltre, icomunicheranno formalmente af - dlpcndentu il mumero dei buoni * pastoziche _
saranno cancatl sulle loro card, cost come risulta dalla prima richiesta di approvvigionamento.. Anche ~

tale comumcazlonc, datata e fi rmata per presa visione dal dlpendente, sara_conservata agli atti
d’ufficio. | )
: Pt . .. /

|
La stessa comunicazione. dovrd essere effettuata per le, nchleste di approw1g10namento
successxve alla prima;

= il dxpendcnte dovrd, mformare per iscritto l’uﬁic;no di appartenenza in caso di mancata, .01 mesatta' i
ricarica nella propna ‘card del quantltatwo di buom pasto nchlcstl da questa Ammmlstrazlone centrale
Le SS.LL. mvwranno tale comunicazione a qucsto Uffidio, ¢hé proceder& alle necessarle venﬁchc

r

= le SS.LL., acquxslte le nchxeste di approvvlgtonamcnto almqtpggpno per ognl dlpendente 1I numero

dei buoni pasto da Caricaré nella ‘card sulla parte seconda dél Registro di’carico e scarico’del buohi
pasto, istituito con circolare 9 maggio 1997, n. 923.

, Appare, altres, opportuno rappresentare:che la fornitura dei. buom,pastox elettropici non richiede

]
la compllazlone della parte pnma di detto peglstm se non aI} 3@335‘}?, Ecc?z}l?n'el dclle Card, i

= le SS. LLl esegmte sulla parte seconda del Reglstro di canco 2. scariqo dei, buamu pasto, [le
annotazioni delle ricariche in questione, per ogni Richiesia di Approw:gwnamema con apposnta nota
comunicheranno a questo Ufficio il numero dei buoni pasto annotati per ciascun dipendente;

® le SS.LL., alla scadenza di ogni mese, controlleranno le presenze mensili del personale, al fine di toA
annotare sulla parte seconda del menziohato registro i buoni pasto maturati da ogni dipendente.

Successivamente, le SS.LL. comunicheranno a questo Ufficio, secondo le consuete modalitd, il
numero complessivo mensile dei giomi per i quali ciascun dipendente ha maturato il diritto ad
usufruire dei buoni pasto;

il dxpendente comunicherd tempestivamente per iscritto all’ufficio di appartenenza, alla fine del
periodo di valldltﬁ dei buoni pasto, quelli non utilizzati.

I Le SS.lLL. con la massima sollecitudine informeranno questo Ufficio dopo la relativa
annotazione sulla parte seconda del Registro di carico-e scarico dei buoni pasto; ‘

* il dipendente consegnerd all’ufficio di appartenenza la propria-card in caso di deterioramento o
malfunzionafnento con apposita richiesta, ove preciserd il motivo della consegna.

Le SS. LL trasmetteranno tale richiesta a questo Ufficio con apposita nota, in cui assicureranno
che la card ritirata-& agli atti d’ufficio.

= in caso di Smarrimento o di furto della card il dipendente potra bloccare tempestivamente la propria
tessera elettronica collegandosi direttamente al portale della “REPAS”, area riservata agli utilizzatori, .
attraverso I'apposita funzionalita “Blocco Carta™. 1l fornitore provvedera a bloccare la card entro un i
 giorno lavorativo dalla ricezione della comunicazione medesima.

Una volta bloceata la carta il dipendente informera per iscritto I’Archivio di appartenenza.
Quest’ultimo con la massima sollecitudine avviserd questo Ufficio, Sard onere della
Ammjnistfazione chiedere al fornitore di inviare un’altra card all*interessato.

'S fa, comunque, presente che questa Amministrazione non assume alcun responsabilita per il corretto
utlllZZO e perlac gonsewazrone delle card da parte dei dipendenti. Non si procedera, quindi, alla ripetizione
de; buoni pasto sottratti per deterioramento, malfiinzionamento, furto o smarrimento delle card.

Informazioni di carattere generale

+Si forniscono le seguenti informazioni di carattere generale:

| t
' i

| Ufficlo C'emmle degll Archivi Notarill via Padre Semeria 1,95 — 00154= Roma, Cenftralino 06/516411 I
L

Posta elettronica certificata prot. ucan@hfusﬂziaceﬁ. ir .
I [

+ t
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 ».la. prima-fornitura dei: buoni-pasto.riguarda quelli- maturati.da ogni-dipendente- fino al:31 agosto
2021 IR ALTY I LIV PRI aTY: ,JLI.‘A Sonenrar ! - g

s {1 * consumo*‘dei buoni” pasto ‘deve ‘avvenire secondo le vigenti disposizioni, per cui Questa
Amministrazione procederé al loro recupero, in caso di irregolare lltlllZZO,

RO AR L ]

. 1
“o'i'bucni- pasto {évorio essére esclusnvamente spesn negli esercizi convenzxonatl con il formtore né
sono utilizzabili per [*acquisto di prodotti sostituitivi di alcun genere;

" ll ol t:.,n‘ul I TR # 7T VIS DI UOE T PR VIS R
i rbu to _non [dam}o dlll‘ltto a resti’ m danaro ed, moltre il dlpendente deve pagare ogm
VI, Lttty

‘prestazxonc aggluntlva nspetto al Ilmlte stablxhto di'euro 7, 00

» I’effemvo utlhzzo dei buom pasto & rimesso alla libera scelta del dipendente, per cui la loro

PSRRI v

eventuale mancata frmzzéme non comporta, alcuna pretesa da parte dello stesso dipendente,

Tanto1prt:nnesso::-,‘*mJ informdnale"SS:LL. che in data 5-novenibré 2021 questo Ufﬁcno ha emesso la

prima Rlchlesta d1 {Appmvvlglt;namento p1er cui si riserva di fomu‘e ulterior istruziofii.

Sl.gh__lede allc SS LL dl comumcare la presente al personale.

Il'Direttore del Servizio
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Lfficio Cenirale deghi Archivi Notarifl.via Padre Semeria n. 95 - 00154 — Roma. Centraline 08/516411 \ .,
Posta elettronica cértificata prot.ucan@giustizigeert.it




pag.5di 5

Ministero delta Giustizia - m_dg.UCAN100.17/11/2021.0030270.U

Convenzlone.Conslp BPI - Archivi Lotto 6: REPAS

1

b
Archivio notarlle distrettuale di Bologna

AthivIo notarile distrettuale di Ferrara

Ar‘chivio notarile distrettuale.di Forll

Arichivio notarile distrettuale di Modena

Arichivio notarile distrettuale di Parma

Archivio notarile distrettuale di Piacenza

I
Archivio notarile distrettuale di Ravenna

© ([~ o (o (& s [N

Archivio notarile distrettuale di Reggio Emilia
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