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Comparto Funziom Centrali

ep.c.

All’Ufficio IIT — Personale dirigenziale, amministrativo di ruolo e non di ruolo

GGETTO: - Avviso di disponibilitd per ’individuazione di n. 2 unitd apparienenti al profilo di
Assistente Amministrativo A2 (f2-f6) da destinare in posizione di assegnazione
temporanea presso questa Direzione Generale del Personale e delle Risorse — Ufficio

111

Si trasmeftono per opportuna informativa, la nota 1. 0261021.U del 6 luglio 2022
dell’Ufficio 1II — Personale dirigenziale, amministrativo di ruolo e non di ruolo, concernente a

materia in oggetto indicata.
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Roma,

Ufficio del Capo del Dipartimento
Ufficio I — Segreteria Generale
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Alle Direzioni Generah
SEDE

AiProvveditorati Regionali
- LORO SEDI

ep..

Al'Ufficio IV - Relazioni Sindacali
SEDE

Oggetto: Avviso di disponibilita per I'individuazione di n. 2 unita appartenenti
' al profilo di Assistente Amministrativo A2 (f2 - f6) da destinare in
posizione di assegnazione temporanea pIesso questa Direzione

Generale del personale e delle risorse - Ufficio IIL.

Con riferimento alle esigenze di questa Direzione Generale & diramato
Avvyiso di _disponibilita, finalizzato ad individuare n. 2 unitd di personale
appartenente al profilo di Assistente Amministrativo Area 2 (f2 — f6), interessate
ad essere ivi assegnate in via temporanea.

Gl Uffici in indirizzo vorranno invitare il personale interessato,
appartenente all’ Amministrazione penitenziaria e in servizio presso i predetti e
le Joro articolazioni, anche assente a qualsiasi titolo o distaccato e comandato
presso altre sedi, a far pervenire la propria adesione, per il framite degli stessi,
a questa Direzione Generale mediante il modulo allegato (all.1), unitamente
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Dipartimento dell” Ammlmstrazwne Penitenziaria

Direzione Generale del Personale e delle Risorse
Ufficio Terzo - Personale dirigenziale, Amministrative e non di ruolo
Sezione Settima — mobilita del personale del Comparto funzioni centrali

al proprio Curriculum Vitae, preferibilmente in formato europass, all'indirizzo e-

mail di seguito riportato:

prot.dgpr.dap@giustiziacert.it

entro e non oltre il 15/07/2022 indicando specificamente nella domanda di
partecipazione I'oggetto recante: “Avviso di dispenibilitd per I'individuazione
di n. 2 Assistenti Amministrativi A2 (f2 — £6) per la Direzione Generale del
Personale e delle Risorse - Ufficio III - Personale dirigenziale,
Amministrativo e non di ruolo”.

11 direttore dell'Ufficio provvedera al colloquio conoscitivo per
l'individuazione dei candidati in possesso dei requisiti necessari alle mansioni
da svolgere.

In particolare i candidati dovranno possedere competenze in merito
alla gestione dei fascicoli dei dipendenti, all'istruttoria delle istanze riguardanti
il personale del comparto funzioni centrali nonché relative all'iter
procedimentale  amministrativo. Sono  richieste, inoltre, conoscenze
informatiche, in particolare I'utilizzo degli applicativi word, excel, access, SIGP2

e Calliope, laddove in uso.
L’assegnazione temporanea ¢ tuttavia subordinata alla valutazione da

parte di questa Direzione Generale della sifuazione organica della sede di

provenienza.
La Segreteria Generale avra cura di comunicare lavviso suddetto

anche a tutti gli uffici di staff.
T.a Direzione Generale della Formazione avra cura di informare anche

il personale in servizio presso le Scuole e gli Istituti di Istruzione.
Siresta in attesa di assicurazione e si ringrazia per la collaborazione.
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Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale e delle Risorse

Utficio Terzo - Personale dirigenziale, Amministrativo e non di ruolo
Sezione Settima ~ mobilita del personale del Comparto funzioni centrali

AVVISO DI DISPONIBILITA’ di n. 2 Assistenti Amministrativi A2 (f2 — 16) per
I’impiego temporaneo presso la Direzione Generale del Personale e della Risorse
Ufficio ITi — Personale ditigenziale, amministrativo e non di ruolo

[1/1a sottoscritt_ nato/fa a

il - , assunto/a in data , nel profilo di

assistente amministrativo A2 (f2 — f6), fascia retributiva , in servizio presso

, distaccato

presso

Chiede

di partecipare alla selezione indetia con nota 0. del

per l'impiego temporaneo presso i1 Dipartimento dell’ Amministrazione penitenziaria, Direzione
Generale del Personale ¢ delle Risorse — Ufficio III — Personale dirigenziale, amministrativo € non di
ruolo.

Dichiara a tal fine di possedere le competenze indicate nel bando di diramazione.

Si allega alla presente il proprio curriculum vitae, preferibilmente in formato europass.

EVENTUALX ANNOTAZIONI:
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SPAZIO RISERVATO ALL’UFFICIO DI APPARTENENZA

PROTOCOLLO NUMERO[ | DEL | ]
L DIRETTORE




